关于开展2009年度本区行政事业性收费统计工作的通知

各有关单位:

根据市物价局及市行政事业性收费年审办公室2009年收费年审工作有关会议精神，确保本区2009年度行政事业性收费统计工作的顺利进行，现就有关事项通知如下：

一、收费统计时间安排

2009年度收费统计工作分为二个阶段：

1、上海市物价局收费管理系统于2010年1月4日启动2009年度收费快报审核统计工作，执收单位即可填报本单位2009年度的收费统计表，网络上报成功后，待我局审核通过后重新进入该系统，获得规定的打印版本（上报的表格），打印盖章之后交我局，请确保在2010年1月31日前完成。

2、由我局对各执收单位上报的数据进行分析、统计汇总、总结上报等工作。

二、收费统计操作细则的发布

各执收单位可以登陆上海市物价收费管理系统，网址为http://www.shwjsf.net(用户名、密码均为收费许可证正本号码,半角输入，如上海市金山区价格认证中心的用户名和密码均为63002001)，查看最新通告（也可直接查阅以下附件）。
联系人：盛靖  电话：57921060、13564670617

地址：金山区金山大道2000号1328室（金山区物价局价格管理科）

附件：2009年度本区行政事业性单位收费统计汇总表网络操作细则

上海市金山区物价局

二OO九年十二月二十八日

2009年度本区行政事业性单位收费

统计汇总表网络操作细则

一、登陆

上海市收费管理系统的链接为http://www.shwjsf.net/,即可以在Internet浏览器的地址中输入以上的地址来访问本系统。

进入上海市收费管理系统页面后出现：“用户名”请填写执收单位的收费许可证正本号码（输入的数字用半角输入法，以下涉及数字及标点符号的均用半角输入法）；“密码”请同时填写执收单位的收费许可证正本号码。完成上述操作之后，点击“确定”之后，进入新的页面，点击左上角第二行“年审资料上传”，即可进入“2009年度上海市《收费许可证》统计表”。

二、填写

进入“2009年度上海市《收费许可证》统计表”页面之后，进行下面操作：

“（一）收费单位基本情况”

1、按实填写（不要忘记填写完整，包括联系电话）；

2、其中“联系人”、“单位地址”、“邮政编码”和“联系电话”等4个栏目的内容，如果有变化，请在需要打印的表格上写明（打印表格详见下面内容）。

“（二）收费金额统计表”

1、表格中红颜色的收费项目是一级或者二级收费项目，不能填写；

2、表格中黑颜色的收费项目是子项目，需要填写，并请按实填写。

注意：

①“依据文件”空格中，请按收费许可证上对应收费项目的“批准收费的机关及文号”填写；“收费标准”空格中，请按照收费许可证上对应收费项目的“收费标准”填写，（如果实际的收费标准和收费许可证上的标准不一样，按实际的标准填写，同时在需要打印的表格上写明）。

②《收费金额统计》：⑴、收费单位在填报“收费标准”栏中如有角、分，请据实填写；⑵、收费单位在填报“收费金额合计”、“区级留”、“上缴市级”和“代市级收”时，如有角、分，请将角分四舍五入至元，否则不能上传。

③每一项“收费金额总计”必须等于“其他”项“区级留”、“上缴市级”、“代市级收”的三项总和，没有上缴市级或者代市级收的，那么全部归入“区级留”项目，如各学校的收费应全归入“区级留”项目，否则系统将自动退回而无法上传。
④如果还有其他的收费项目该表中没有，则根据实际的收费情况填写在“（三）收费工作自查情况”表中，同时写明收费项目、收费标准、收费范围收费对象、批准收费的机关及文号，或则在需要打印的表格上写明。

⑤该表格中（收费金额统计表）所有的空格需要全部填写，没有涉及收费项目（即没有收费的项目）的空格也需要填写，填写时“依据文件”、“收费标准”均按照《收费许可证》上内容填写（也可以均填写“详见文件”），收费金额须填写“0”，如果有其他问题打电话57921060向我局咨询。

“（三）收费工作自查情况”

根据实际情况如实填写。

以上的内容填写完之后，在“填表人”空格中填入填表人名字。

三、提交

请点击该页面中的“提交”即可。

会自动出现“如果输入的数字不是合理的金额，将返回本页”，点击“确定”，出现“是否确定提交”，点击“确定”（或者自动出现“数据前台验证通过，进行后台校验，如果输入错则自动返回当前页”，之后点击“确定”）。如果出现“上传成功”，那么统计汇总表制作完成，待我局审批。如果没有出现“上传成功”，那么说明统计汇总表没有制作完成，需要重新填写或者重新上传（出现以上问题可能是填写错误或者网络有问题而没有上传成功）。

四、审批

如果执收单位填写的统计表上传成功了，那么我局会自动收到该统计表，并进行审批该统计表，经审批之后，如果审批合格了，则说明执收单位的本次年审统计表上报工作完成。如果经审批之后，不合格，那么我局将作“退回年审快报”，退回快报则要求执收单位重新上传，同时执收单位将收到我局所发的“最新通告”。

执收单位如何查看“最新通告”；则重复“登陆”，点击左上角的“最新通告”，进入“阅读通告”页面，点击“主题”，查看通告内容，之后点击“返回”，再点击左上角的“年审资料上传”，作修改之后，然后提交。

五、打印

根据有关文件精神，各收费单位填报上传经确认的《上海市收费许可证收费统计表》要作为执收单位的档案保存。请各执收单位将《上海市收费许可证收费统计表》打印（打开“年审状态查看，获得打印版本”）加盖公章后作为年审资料交物价局管理科（教育系统的先交教育计财科）。

如有情况，请联系：57921060 、57921781、13564670617 联系人：盛靖

                                               上海市金山区物价局

二OO九年十二月二十八日
